TUTORIAL - Zgtoszenie i sktadanie ofert do przetargu w serwisie ePrzetarg

Ponizej przedstawiamy instrukcje dla Kontrahentéw jak dziatajg zgtoszenia i sktadanie ofert do przetargéw
w aplikacji ePrzetarg.

(uwaga: aby czynnie bra¢ udziat w przetargach udostepnionych w aplikacji ePrzetarg nalezy sie wczesniej
zarejestrowac, aktywowac konto i zalogowac sie do aplikacji ePrzetarg. Natomiast bez logowania mozna jedynie
zapoznac sie z aktualnymi przetargami bez mozliwosci wziecia udziatu w przetargu.

Instrukcja rejestracji do aplikacji ePrzetarg dostepna jest w pliku ,,TUTORIAL —ePrzetarg - rejestracja kontrahenta”
lub w Filmie 1, Rejestracja w serwisie ePrzetarg” dostepnymi na stronie aplikacji w menu ,,Obstuga aplikacji”)

Link do strony gtéwnej aplikacji ePrzetarg:

https://eprzetarg.archicom.pl

W celu zalogowania sie do aplikacji nalezy klikngé w przycisk ,,Zaloguj sie” (jak na obrazku)
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https://eprzetarg.archicom.pl/

Nastepnie nalezy klikngé w przycisk ,,Kontynuuj z Microsoft” (jak na obrazku)

Witaj w portalu ePrzetarg

Jestes juz naszym kontrahentem?

= Kontynuuj z Microsoft

Chcesz nawigzac z nami wspotprace?

Wypenij formularz weryfikacyjny

Archicom

Przetargi prywatne (dostepne tylko dla zaproszonych Kontrahentéw), co do ktérych Panstwo zgtosili cheé
wziecia udziatu sg dostepne w sekcji ,,Przetargi — Aktywne” (jak na obrazku)

Archicom Lista ofert do aktywnych przetargéw

[ Przetargi Oczokujq na dokumenty (1) Oferta wystana (0) W trakeie rozpatrywania (0)

& Zoproszonia

v v Axcje
8 Aktywno

20082024 01102024 30032025
O Hastoria

Strona1z1

(uwaga: Instrukcja zgtoszenia checi wziecia udziatu do przetargu do aplikacji ePrzetarg dostepna jest w pliku ,,TUTORIAL -

ePrzetarg — zaproszenie do przetargu” lub w Filmie 2 ,,Zaproszenia do przetargu” dostepnymi na stronie aplikacji w menu
»Obstuga aplikacji”)

Aby zgtosi¢ sie do wziecia udziatu do przetargu ogélnego (dostepnego dla wszystkich Kontrahentoéw) nalezy
przejs¢ do sekcji ,,Przetargi ogélne” (jak na obrazku)

Archicom Zaproszenia
A Przetargi

Przatorg [prywatny) na windy dia Stacja Wola il
& Zoproszenic
8 Axtywno

& Hastoro

B Prastargiogéine

AT M) profil
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Tu znajduja sie wszystkie przetargi ogolne, w ktérych mozecie Panstwo wzig¢ udziat.

Aby utatwi¢ wyszukiwanie konkretnych przetargdw istnieje mozliwos¢ filtrowania przetargdw wedtug lokalizacji,
typu prac oraz terminu zgtoszenia (jak na obrazku)

Doste.pne przetarg| ogolne

| el

Lokalizacja + Typpracy + Termin zgtoszenia B3 ‘
Dostawa i montaz klap oraz wytazéw Dostawa oraz montaz bram Dostawa oraz montaz bram
dachowych — Planty Ractawickie... garazowych — Planty Ractawickie... garazowych — Sady nad Zielong 2B
Lokalizacja — Wroctaw Lokalizacja —Wroctaw Lokalizacja — Wroctaw
Typ pracy — Wyposazenie Typ pracy — Wyposazenie Typ pracy — Wyposazenie
Termin zgtaszania oferty — 16.08.2024 Termin zgtaszania oferty — 30.09.2024 Termin zgtaszania oferty — 30.09.2024
Czytajwigce] » Czytajwiecej » Czytajwigcej »

Aby zobaczy¢ szczegoty przetargu i moéc sie do niego zgtosic¢ nalezy klikna¢ przycisk ,,Czytaj wiecej” (jak na
obrazku)

Dostawa oraz montaz bram
garazowych — Sady nad Zielona 2B
Lokalizacja —Wroctaw
Typ pracy — Wyposazenie
Termin zgtaszania oferty — 30.09.2024

Czytajwiece] +  aff—
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Wowczas zostaniemy przeniesieni na strone konkretnego przetargu, gdzie mozna sprawdzi¢ szczegoty takie jak:
gtéwny zakres prac, subzakresy, termin zgtoszenia ofert, oczekiwane daty startu i zakofnczenia prac, opiekun
przetargu, lokalizacja, zatgczniki do przetargu (przyktad na obrazku)

Status: Aktywny

Lokalizacja: Wroctaw

Termin zgtaszania ofert: Oczekiwana data startu prac: [e) data

B 30.09.2024 B 0212.2024 B 30.05.2025
Gtowny zakres prac
Kompleksowa dostawa oraz montaz bram garazowych dla Inwestycji Sady nad Zielong etap 2B we Wroctawiu przy ulicy
Blizanowickiej 24.

Inwestycja — Sady nad Zielong

r._ :
Map  Satellite

NS /__/ /
7

s =i +
‘.\ '/ -
~ Lubsza

\ 7

Zatacznikido przetargu
Aby pobraé plik kiiknij w kafelek
& & & &
Uszczegétowienie Tabela rob6t— bramy T y SR
zakresu— bramy garazowe— Sady 3
2 Sady 28, pdf ; OFERTY.pdf dla Wykonawcy.docx
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Aby zgtosic¢ sie do danego przetargu nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj przetarg” na dole strony (jak na obrazku)

2GLOS SIE DO PRIETARGU

Jestes zalogowany jako
WEBDEVCAVEMAN Krzysztof
Piekarz

Znojdi idealny przetarg dia Twojej firmy w sekcji Przetorgi ogéine lub sprawdi
przetargi, do ktdrych otrzymales zoproszenie w sekcji Zaproszenia.

A nastepnie potwierdzi¢ w nowym okienku klikajgc w przycisk ,,Dodaj przetarg” (jak na obrazku)
X
Q
Przetarg
Przetarg na ROBOTY WYKONCZENIOWE - Krakéw Rydiéwka |l
zostanie dodany do twojego dashboardu, znajdziesz go w sekcji
Przetargi Aktywne

Dolqczajge do przetargu w ciqgu kilkunastu minut otrzymasz maila z
zoproszeniem do folderu z dokumentacjq przetargowq.

Czy potwierdzasz, Ze chcesz dodaé przetarg?

Anul W

Wadweczas taki przetarg zostanie przeniesiony do sekcji ,,Aktywne”

Aby przejs¢ do strony z przetargami ogdélnymi nalezy klikna¢ tekst ,,Przetargi ogélne” w gérnej czesci strony (jak
na obrazku)

il Przetargi ogdine Obstuga aplikacji Dashboard ryszard kaleta@archicom.pl Wyloguj sie [

Liste przetargdw, do ktdérych Panstwo sie zgtosili w aplikacji mozna zobaczy¢ w dashboardzie w sekcji
»Aktywne” klikajgc w przycisk ,,Sprawdz w dashbordzie” (jak na obrazku)
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PRIETARG DODANY DO TWOJEGO DASHBOARDY

Jestes zalogowany jako
WEBDEVCAVEMAN Krzysztof
Piekarz

Przetarg zostal juz dodany do Twojego dashboardu. Znojdziesz go w sekcji
Przetargi Aktywne.

Wdweczas zostaniemy przekierowani na strone z aktywnymi przetargami (przyktad na obrazku)

Archicom Lista ofert do aktywnych przetargow

[ Przetargi Ocrokujq na dokumenty (3} Oforta wysiona (0) W trakeie rozpatrywania (0)

& zoproszonic [—— TR v wpow  Owa o

 Aktywne Pratong na drzwi techniczna | drawi do lokali Stocja Wola
" : Ordona 10.09.2024 01102024 30.04.2025

& Hateria
L Drawi technicine Wty clartg * Oarnut
Ly Drrwi do lokak * Wyth) ofareg * Odrnst
Praotarg na ROBOTY WYKONCZENIOWE = Krakéw ) ;
Rydiéewia Il Rydiwia 20,08 2024 01112024 30.06 2025 “ Viytly clertq
Przetarg [prywatny) na windy dio Stocjo Wola Il Ordona 20082024 01102024 30.03.2025 Wyl certy

Stronalz1

Status danego przetargu mozna monitorowac w gornej czesci ekranu, gdzie mamy podziat na:
- ”Oczekujg na dokumenty” — aktywne przetargi, do ktérych jeszcze nie zostata wystana Panistwa oferta
- ,Oferta wystana” — aktywne przetargi, do ktérych zostata juz wystana oferta przetargowa

- W trakcie rozpatrywania” - aktywne przetargi, ktérych oferty sa rozpatrywane przez Archicom

Lista ofert do aktywnych przetargéw

Oczokujq na dokumenty (3) Ofeorta wyslana (0) W trokcie rozpatrywania (0)

»

at

W momencie zgtoszenia sie do danego przetargu zostanie automatycznie wystane do Panstwa powiadomienie
mailowe (tytut maila: ,Dostep do dedykowanego folderu przetargowego”) z linkiem dostepowym do
dokumentacji przetargowej umieszczonej na platformie eDoc (uwaga: mail jest zwykle generowany w ciggu kilku
minut od zgtoszenia sie do przetargu)
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Aby przejs¢ do folderu z dokumentacjag przetargowa nalezy w otrzymanym mailu klikng¢ w przycisk ,,Przejdz do

folderu” (jak na obrazku)

Aurchicom B e e 6 &

B e Toproszenia

Szanowni Panstwo,
Uprzejmie informujemy, ze nadaliémy Panstwu uprawnienia do systemu
eDoc. W systemie znajdag Paistwo kompletna dokumentacje projektowa
dotyczgca przetargu, w Ktérym wyrazili Parnstwo ched udziatu.

Prosimy o zalogowanie sie i zapoznanie z dostepnymi materiatami.

PrzejdZ do folderu B EE———

W razie pytan stuzymy pomoca.

Jesli napotkasz problemy, skorzystaj z zatgczone] instrukcji lub skontaktuj
sie z naszym dziatem IT: helpdesk@echo.com.pl.

Z powazaniem,
Zespdt Przetargowy

Przyktadowy folder zdokumentacja przetargowa na platformie eDoc jest przedstawiony na obrazku.

WA-57-03

Kopiujink & Pobierz &5 Mapujjako dysk sieciowy &3 Otwodrz w eksploratorze piikéw  $2 Automatyzy) P Integrowanie
W J
Stacja Wola Etap Ill > 05 PRZETARG > 5.01 Projekt > projekt_przetarg
b} Nazwa Zmodyfikowane Zmodyfikowan... Tagi Al (Azure) Opis Al (Azure)
a ABC_TEST_2.docx >

W tym miejscu mozna pobraé¢ dokumentacje przetargowa udostepniong do danego przetargu.
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Aby wystac oferte przetargowa do przetargu bez subzakreséw nalezy klikngé przycisk ,,Wyslij oferte” (jak na

obrazku)

Lista ofert do aktywnych przetargéow

Ocrokujq no dokumenty (3) Oforta wysiana (0) W trokeie rozpatrywania (0]

Horwa pristorgu Mazwa imwestycf

Przatarg na drawi techniczne i drawi do lokaoll Stacjo Wola

" Pigicna
s Drawi technicane

Ls Drzwi do lokali

Praotang na ROBOTY WYKONCZENIOWE - Krakéw

Rydiowka Il Fyiin
Brzetarg [onywatny) 0a windy dia Stacia Wola i Ordona

Taemin sghaszonia ofert v

0082024

20082024

20.08.2024

Stronalzl

Dato rapocapdia prac v

01.10.2024

0LN.2024

OLI0.2024

Data makehcmnia prac v

30.042025

30062025

30.03.2025

Alecje
* Wiytly clurty * Odmut
" Wyl chorty * Odvnat
« Wyt clorte

Nastepnie nalezy wypetni¢ pola w ponizszym oknie tj ,suma oferty”, ,termin rozpoczecia robo6t” oraz wgrac
wypetniong tabele robdét lub kosztorys i ewentualnie dodatkowy dokument, a nastepnie klikng¢ w przycisk

»Wyslij oferte” (jak na obrazku)

@ Przetarg na ROBOTY WYKONCZENIOWE - Krakéw Rydléwka

Nazwa Firmy
WEBDEVCAVEMAN Krzysztof Piekarz

NP KRS

7151707209

Suma oferty PLN * Termin rozpoczgcia robét *
50000.00 31/07/2024

Wypelniona tabela robét lub kosztorys *

tobeolo_robot.pdf

Pozostole dokumenty

Wgro) nozbadng zolgezniki - SVG, PNG, PG ul

Czy potwierdzasz, 2e chcesz wysla¢ oferte?

Anuluj

Aby wystac oferte przetargowa do przetargu Z SUBZAKRESAMI postepujemy podobnie, tyle ze nalezy klikna¢
przycisk ,Wyslij oferte” przy danym subzakresie (jak na obrazku ponizej)
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Lista ofert do aktywnych przetargéw

Oczekujq na dokumenty (2) Oferta wyslana (1) W trakeie rozpatrywania (0)

Narwa prretargu Nazwa inwestycsl Termin rgka v i v Data proc v Akcje

Przotarg na drzwi techniczng | drawi do lokoli Stacja Wola

n Ordona 10.09.2024 01.10.2024 30.04.2025

Lo Drzwi technicane

L Drzwi do loka!

Przotarg (prywatny) na windy dia Stacja Wola il Ordona 20082024 01102024 30032025 Viythy oforty

Stronal1z1

(Subzakresy przetargow, w ktdrych nie chcemy brac¢ udziatu mozemy odrzucic klikajac w przycisk ,,Odrzuc¢” przy
danym subzakresie)

Przetargi, dla ktérych zostata wystana oferta znikajg z widoku ,,Oczekujg na dokumenty” i zostajg przeniesione
do widoku ,,Oferta wystana” (jak na obrazku)

. ;
Lista ofert do aktywnych przetargéw la O3

Oczekujq na dokumenty (1) Oferta wystana (2) W trakcie rozpatrywania (0)

Narwo prretorgu f Narwo inwestycy Termin 1ghoszania ofert v Data rozpociqcio proc v Dato okodczenio proc v Akcje

Praotarg (prywotny) na windy dia Stacja Wola il Ordona 2008.2024 0110.2024 30032025 Wyt ofertq

Strona 121

Dla ofert w widoku ,,Oferta wystana” po negocjacjach z Zespotem Przetargowym istnieje mozliwos¢ ztozenia
korekty oferty klikajgc w przycisk ,,Dodaj kolejng oferte” (jak na obrazku)

Lista ofert do aktywnych przetargéw

Oczeokujq na dokumenty (1) Oferta wyslana (2) W trakcie rozpatrywania (0)

Notwa prrstargu Nazwa inwestycsi Termin rgho M prac v Dato zokonczenia proc v Akce

Prazetorg no drzwi techniczne | drawi do lokol Stacjo Wola

2 Ordona 10092024 01102024 30042025

Ly Drzwi techniczne _’ Doday koiopq ofertq

Ly Drzwi do lokak Doool kolerq ofertq

;;‘;‘k’c";’ BOSOTY WORDNCIBNOWE = Kiakow Rydiéwko 20.08.2024 01,2024 30.06.2025 Dodoj knienq oferty
Strona 121

Kazda przestana oferta jest oddzielnie zapisywana w naszym serwisie eDoc z oddzielng datg zgtoszenia.

strona9z10



Od momentu kiedy Zesp6t Przetargowy Archicom rozpocznie procesowanie ofert zostang one przeniesione do
widoku ,,W trakcie rozpatrywania” i nie bedzie juz mozliwosci edytowania ofert przez Kontrahentéw.

Lista ofert do aktywnych przetargéw

Ocaokujgna dokumenty () Oferta wyskana ()

Norwo przetorgu Nozwa inwestycii Tormin rgkaszonia ofert v Duto rozpocacio proc v Dato zakohcznio proc v Axcje

Pr; TY WY NIOWE - X
Q;:‘L:‘::;‘ ROBOTY WYHONCZENOWE - Krakdw Rydiowka 20.08.202% 0112024 30062025 o Bobioct sglosserts

Stronalz1

Wadweczas nalezy oczekiwacé na rozstrzygniecie przetargu. O wyniku przetargu zostang Panstwo poinformowani
mailowo (niezaleznie czy bedzie to wygrana czy przegrana)

Wszystkie rozstrzygniete przetargi zostang przeniesione do widoku ,Historia”, gdzie bedg mogli Panstwo
sprawdzié ich status (jak na obrazku).

Archicom Lista ofert do aktywnych przetargéw
ﬂ Przetargi Oczekujq na dokumenty (1) Oferta wysiana (1) W trokcie rozpatrywania (1)
& Zoproszenia Narwa pezetargu Nazwo inwestycs Termin v v Dot v Akcje
8 Aktywno
Przetorg (prywotny) na windy dia Stacja Wolo Hll Ordona 20.08.2024 0110.2024 30.03.2025 Wylly ofertq

-

1 Strona 121
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